
 

1. Select “Print” from the “File”menu.

2. Select “Print using system dialog…”

(*If Step 2 is not shown, jump to step 3 

directly.) 

3. Click “Show details”  
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4. Set printing Layout

E.g. Duplex printing, 4‐in‐1 

printing. 

5. Set color by clicking 

“Printing Features”  



 

6. Set User ID and Password. 

Click “Job Log”, and then choose 

“Locked Print” under Job Type  

7. Enter a self‐assigned 

User ID (Better use 

your ITSC user name.) 

8. Enter Password. (Must 

be in numbers.) 

9. Finish the print jobs at 

the printer.


